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Indledning

Denne manual daekker over opsatningen af Minuba og er forbeholdt brugere med
administratorrettigheder. Manualen er udarbejdet sadan at du med fordel kan laese den fra start til slut
imens du opsaetter systemet til pa bedst mulig vis at fungere for din virksomhed. Du kan ogsa benytte
manualen som opslagsveerk, f.eks. ved at sgge direkte i den.

Kapitel 1 — Kom godt i gang

| det f@rste kapitel gennemgas diverse begreber og knapper som du vil stgde pa undervejs i denne manual
og du introduceres til hvordan du hurtigt kan komme i gang med sa benytte systemet.

Kapitel 2 — Virksomhedsindstillinger
| dette kapitel ser du hvordan du nemt kan angive informationer og indstillinger for din virksomhed.
Kapitel 3 — Brugere

Her kan du laese om de forskellige typer af brugere samt roller der findes og hvordan du opretter og
handterer brugere.

Kapitel

Kapitel 4 — Afdelinger

Du kan her lzese lidt om hvad der menes med afdelinger og hvordan du tilknytter brugere til disse.
Kapitel 5 — Kunder

| dette kapitel forklares der hvordan du opretter kunder og importerer kundelister.

Kapitel 6 — Ordretyper

| dette kapitel forklares hvad ordretyper er, fordelen ved disse og hvordan du opretter nye af slagsen.
Kapitel 7 — Grossistaftaler

Du far her forklaret hvordan du registrerer de grossister din virksomhed normalt handler hos, samt
indgaede aftaler med disse.

Kapitel 8 — Materialer

| dette kapitel forklares det hvordan du handterer timesatser og egne materialer. Herunder oprettelse,
redigering og sletning af materialer samt import og eksport af materialelister.

Kapitel 9 — Arbejdstids- og fravaerstyper
Her forklares hvordan arbejdstids- og fravaerstyper fungerer og hvordan du kan bruge dem.
Kapitel 10 — Logo og dokumentlayout

| dette kapitel forklares der hvordan du kan formatere udseendet af de dokumenter, der skal oprettes og
eventuelt afsendes fra Minuba.
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Kapitel 11 — Skabeloner

| dette kapitel beskrives hvordan du kan oprette skabeloner for bade tilbud, ordrer, serviceaftaler og mails.
Kapitel 12 — Mail

Her kan du laese lidt om handtering af mails, som afsendes fra systemet.

Kapitel 13 — Kvalitetssikringsdokumenter

Her forklares hvordan du kan designe dine egne kvalitetssikringsdokumenter, som kan benyttes ved
udfegrelse af kvalitetssikring i forbindelse med en ordre.

Kapitel 14 — Udtraek af data

Her kan du laese hvordan du laver udtraek af data i Minuba.
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1 Kom godt i gang

Dette kapitel hjelper dig i gang med at bruge Minuba. Som ny bruger af systemet kan det vaere en fordel at
leese kapitlet igennem, da du her bliver introduceret for diverse begreber og knapper som du vil stgde pa
undervejs i opsaetningen af systemet.

1.1 Ordforklaringer

Dette afsnit indeholder beskrivelser af diverse ord, begreber, knapper samt andre dele af Minuba som gar
igen flere steder. Formalet med afsnittet er at ggre laesningen af manualen lettere, hurtigere og mere
overskuelig.

1.1.1 Indstillinger
o]

Denne gra knap med tandhjulsikonet befinder sig i gverste hgjre hjgrne af skaermen. Undervejs i manualen
vil Indstillinger referere til denne knap.

1.1.2 Mails
B

Oppe i hgjre hjgrne til venstre for Indstillinger ser du Mails-knappen. Nar du klikker pa knappen, far du
overblik over de mails der er sendt fra systemet. Her kan du ogsa se hvis en mail ikke er blevet leveret. Du
har ogsa mulighed for at angive, hvis du gnsker at fa tilsendt en kopi af samtlige mails der afsendes fra
Minuba.

1.1.3 Hjeelp

®
| gverste hgjre hjgrne til venstre for Mails har du Hjaelp-knappen. Nar du klikker pa Hjeelp, praesenteres du
for felgende muligheder:

Velkommen, Helle Béhme = (7)
Brugermanual
Opsaetningsmanual |
Startguide
FAQ
Mailsupport
Fjernsupport
Opdateringer
Nyhedsbrev

e Brugermanual: Link til brugermanualen, der beskriver daglig brug af Minuba.
e Opseaetningsmanual: Link til opseetningsmanualen, der beskriver opsaetning af Minuba.
e Startguide: Indeholder videoer som hjzlper dig i gang med at benytte Minuba
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e FAQ: Du dirigeres videre til support.minuba.dk hvor du kan finde svar pa ofte stillede spgrgsmal

o Mailsupport: Send mail til support

e Fjernsupport: Benyttes nar du taler med support i telefonen, og har brug for vise eller dele dit
skaermbillede

e Opdateringer: Her kan du gennemse andringshistorik for samtlige opdateringer af Minuba

o Nyhedsbrev: Her kan du tilmelde dig Minubas nyhedsbrev

1.1.4 Opret ny
Opret ny

Knappen Opret ny er lokaliseret lige under Indstillinger. Den benyttes til oprettelse af forskellige ting
sasom ordrer, tilbud, kunder og brugere. De valgmuligheder som knappen giver, afhaenger bade af hvilken
brugerrolle du har samt hvor i systemet du befinder dig. F.eks. er det kun muligt at oprette et nyt
dokumentlayout hvis du er inde pa administrationssiden for disse. Alternativt kan du bruge Ctrl+L for at
springe til ‘Opret ny’.

1.1.5 Handlinger

Handlinger

[ | Skift adgangskode =

Menuen Handlinger er placeret i hgjre side af skeermen pa steder hvor den er tilgaengelig. Eksemplet her er
taget fra siden Rediger bruger hvor den indeholder tre knapper: Gem, Skift adgangskode og Udskriv. Den
midterste knap afhaenger af hvilken side du er p3; f.eks. ved oprettelse af en ordre er der en Godkend
ordre-knap.

NB pd en lille skaerm f.eks. iPad eller tablet — eller hvis browservinduet er mindre end normalt — vil
Handlinger vere skjult bag en Menu-knap (de tre vandrette linjer):

=
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1.1.6 Genveje
Genveje
Brugeroplysninger
Udvidede indstillinger
Roller
Ansattelsesperioder

Kalendar synkronisering

Menuen Genveje er placeret i hgjre side af skaermen nedenunder Handlinger pa steder hvor den er
tilgaengelig. Eksemplet her er taget fra siden Rediger bruger hvor den indeholder fem genveje til
tilsvarende emner pa siden.

NB pd en lille skaerm f.eks. iPad eller tablet — eller hvis browservinduet er mindre end normalt — vil Genveje
veere skjult bag en Menu-knap (de tre vandrette linjer):

-

1.1.7 Gem

= ER

Gem-knappen med disketteikonet kan vaere enten hvid eller rgd og er placeret i menuen Handlinger. Nar
den er r@d, betyder det at der er andringer som ikke er gemt. Alternativt kan du bruge Ctrl+S for at
gemme.

NB pd en lille skaerm f.eks. iPad eller tablet — eller hvis browservinduet er mindre end normalt — vil Gem-
knappens placering vaere aendret:

O

1.1.8 Udskriv

=

Udskriv-knappen med printerikonet er placeret i menuen Handlinger og kan bruges til at fa printet den
viste side ud eller — steder hvor det er muligt; f.eks. tiloud, ordrer og fakturaer — at fa vist pdf-dokument og
derefter eventuelt veelge at udskrive dette. Alternativt kan du bruge Ctrl+U for at udskrive dokumentet.
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1.1.9 Lister/tabeller

Nar du praesenteres for en liste/tabel, kan du vaelge et af de indeholdte elementer ved at klikke pa dets
tilhgrende tekst. Alternativt kan du holde musen henover det gnskede element, sa du prasenteres for en
eller flere valgmuligheder under Handlinger i hgjre side af linjen:

Handlinger
og fakturaindstillinger, timeregistrering m.m.
lokumenter sa som tilbud, ordrer, fakturaer m.v.
Jud og ordrer.
ere

ger i

@

terialer, varer og timesatser
1e grossister
ra allar iarna dnkimantar

| dette eksempel bliver en Vis-knap synlig. Alt afhaengig af hvor i systemet du befinder dig, kan du blive
prasenteret for andre knapper under Handlinger; sasom Rediger, Indstillinger og Slet.

NB ser du listen pa en iPad eller tablet, vil alle knapperne vaere synlige.

1.2 Minuba Support

Inde pa siden www.support.minuba.dk finder du en masse artikler som omhandler opsaetning savel som
brug af Minuba. Her kan du finde svar pa en lang raekke spgrgsmal. Du finder en artikel ved enten at klikke
pa en kategori og derefter veelge en sektion eller ved at sgge direkte i sggefeltet.

Hvis du ikke kan finde svar pa dit spgrgsmal, er du velkommen til at kontakte Minuba support ved at sende
en mail til support@minuba.dk eller ved at ringe pa +4570702037 i hverdage mellem kl. 9:00 og 16:00.
Skriftlige henvendelser besvares frem til kl. 16:30.

1.3 Startguide

Nar du som ny bruger (med administratorrettigheder) logger ind i Minuba, praesenteres du for startguiden.
Du kan til hver en tid abne startguiden ved at klikke pa Hjalp og vaelge ”Startguide”. Du fglger punkterne i
venstre side og klikker pa "Naeste” for at komme videre. Du kan ogsa vaelge at ga direkte til et bestemt
punkt ved at klikke pa det. Du lukker startguiden ned ved at klikke pa det runde kryds oppe i hgjre hjgrne af
guiden.

| punktet ”Virksomhed” kan du indtaste de mest basale detaljer om din virksomhed, sa du pa den made
hurtigt kan komme i gang med at bruge systemet med den korrekte information.

| de naeste tre punkter "Opret ordre”, "Fgrste arbejdsseddel” og ”Send din faktura” praesenteres du for tre
videoer. Disse videoer introducerer dig for hvordan du opretter din fgrste ordre, arbejder pa denne samt
hvordan du sender en faktura for det udfgrte arbejde.

o

Nar du er feerdig med guiden klikker du pa ”Afslut” for at lukke vinduet. Hvis du ikke gnsker at blive

o

praesenteret for startguiden igen, kan du szette flueben ud for ”Vis ikke igen” inden du klikker pa ”Afslut”.
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2 Virksomhedsindstillinger

Du kan redigere i informationerne om din virksomhed, og dermed tilknytte generelle informationer til din
profil. Du finder dine virksomhedsindstillinger ved at klikke pa Indstillinger og vaelge
Virksomhedsindstillinger.

2.1 Virksomhedsdetaljer
Her ser du informationer om virksomheden — szerligt kontaktinformationer.

Virksomhedsdetaljer

Virksomhedsnavn: Hjemmeside:

| Hansen VW3 | | www.hansenws.dk |
CVR nummer: Al

| 12345678 | | Peter Hansen |
Adresse: Telefon:

| Industrive] 8 | | +451234 5678 |
AdresseZ: Mobil:

| | | |
Postnummer.: By: W ail:

| 2800 | | Kongens Lyngoy | | info@nansenws.dk |

2.2 Mailindstillinger

Indstillinger for afsendelse af mails. Ved at krydse af i den lille boks kan du angive om virksomheden (den
mailadresse som angives under virksomhedsdetaljer) skal sta som afsender pa de mails der sendes ud i
forbindelse med tilbud, ordrer og fakturering. Hvis du ikke gnsker at virksomheden skal sta som afsender,
vil det vaere mailadressen pa den medarbejder som opretter tilouddet, ordren eller fakturaen.

Du kan vzelge om der skal sendes en kopi af alle afsendte mails til en bestemt mailadresse, ved at angive
den gnskede mailadresse i feltet.

Mailindstillinger

1 Mail skal afsendes med virksomhed som afsender i stedet for bruger

Send kopi af afsendte mails til:

| peter@hansenws.dk

2.3 Bankinformationer

Her angiver du virksomhedens bankinformationer. Hvis du har en Fl-aftale med din bank, kan du her ogsa
angive dit Fl-kreditornummer. En Fl-aftale vil ogsa ggre det muligt for dig at indlaese en indbetalingsfil
direkte fra banken.
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Bankinformationer

Banknavn: Registreringsnr:

| Arbejdernes Landsbank | ‘ 1234 |
IBAM-N. Kontonummer:

| DK1234567890123456 | | 5678901 |
SWIFT-kode: Fl-kortart: Fl-kreditornr.:

| ALBBEDKKK | ‘ +71 1-| ‘ 12345678 |
Generering af Fl-kode: Antal Fl-cifre til kundenr:

| C5, Mav (kundenr. + fakiuranr) '-| ‘ g |

2.4 Serienumre

Serienumre indeholder tellere for kundeserie-, faktura-, ordre- og serviceaftalenummer. F.eks. hvis Sidst
benyttede ordrenummer er 13233, vil naeste ordre som oprettes have 13234 som ordrenummer. Nar du
starter med Minuba, er det vigtigt at du angiver det senest benyttede fakturanummer, da
fakturanummereringen skal vaere uden "huller” i raekkefglgen.

Serienumre Rediger
Sidst benyttede kundeserienummer: 8074 Sidst benyttede fakturanummer: 7017
Sidst benyttede ordrenummer: 13233 Sidst benyttede serviceaftalenummer: 549

il Rediger serienumre n

Sidst benyttede kundeserienummer: Sidst benyttede fakturanummer:

|| por4 || 7017 |
Sidst benyttede ordrenummer: Sidst benyttede serviceaftalenummer:
| 13233 || 549 |

OK Annuller

2.5 Tilbud/ordrer

Du kan angive om tilbud og ordrer skal vises i to separate lister under fanen Overblik, om afviste tilbud og
ordrer skal skjules fra Overblik, om der skal vises ansvarlig medarbejder for tilbud og ordrer (se eventuelt
Medarbejdere), om der skal vises en advarsel ved feerdigmelding/afslutning af arbejdssedler uden
registrerede timer, og om der skal benyttes specifikke materialer for timeregistrering.

Du kan vzelge standard ordretype for din virksomhed og angive om materialer skal kopieres til
arbejdsseddel fra enten kalkulation eller ordretype.
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Det er ogsa her du angiver hvad der inkluderes i tilbud/ordrebekraeftelses pdf-dokumenter, og om du vil
have vist en bestemt type materialenumre.

A Vaer opmaerksom pa at, hvis du fravaelger 'Vis arbejde pabegyndes/afsluttes’ vil der ikke vaere
mulighed for at sla det til igen.

Tilbud/ordrer
#| Vistilbud i overblik separat liste Veelg standard ordretype:
Skjul afviste tiloud og ordrer [Automatisk] >
#| Benytansvarlig medarbejder
Vis advarsel ved ferdigmelding/afslutning af Kopier materialer fra kalkulation til arbejdsseddel
arbejdsseddel uden registrerede timer & Kopier materialer fra ordretype til arbejdsseddel

Vis falgende i tilbud/ordrebekraftelse pdf-dokument

#| Vis overskrift #| Tilbud udliehsdato

#| \is arbejdsbeskrivelse #| Vis arbejde pabegyndes/afsiuties

#| Vis samlet pris i bunden aftilbud Vis materialeliste fra kalkulation
Vis ordrebeskrivelse fer ordrebekraefielsestelkst #| \is materiale priseri pdf

Materialenummer som skal vises:

Branchenummer -

2.6 Registreringer
Fgrst kan du vaelge om medarbejdere kun skal fa vist egne og abne arbejdssedler eller alle arbejdssedler.

Du kan ogsa veelge at din medarbejder altid skal saette en opgave pa tidsregistreringerne. Dette ggr
at medarbejderen altid har taget stilling, s du far et retvisende billede af, hvordan
medarbejderne bruger virksomhedens tid.

Du kan vaelge om der automatisk skal indsaettes en eller flere pauser nar medarbejdere opretter
registreringer. | bunden af afsnittet angiver du starttidspunkt samt varighed for den eller de pauser du vil
have indsat.

Skal det vaere muligt for medarbejdere at registrere timer som overtid, angiver du det her. Du kan angive
om timeregistreringsinterval skal veere 15 eller 30 minutter, hvilke timepriser der skal benyttes som
standard samt ved overtid (se eventuelt Materialer).
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Registreringe

(%) Afgraens viste arbejdssedier bl egne og dbne '-'t*i? timeregisirenng skal cer angives en opgave

[0 wikicard spgning | materiales (leengere sagetid) b Pauser ved heldagsregistrering (hvis registrering overlapper med angivne tidspunkt)
Vaelg timeregistrerings interval | minutter Start tidspunkt  Varighed

> ., {tt:mm): (minutter):

Vaelg produkt som

8000 Monter (bimes) (kr 485,00) @ o 15 -

2.7 Fakturering

Her kan du tilpasse dine faktureringsindstillinger sasom standard rykkergebyr, manedlig rente ved for sen
betaling, fortjenesten pa grossistmaterialer og om denne skal beregnes ud fra listepris eller omkostning.
Det er ogsa her du angiver betalingsfrist for dine fakturaer samt en tekst for betalingsbetingelserne — denne
tekst vil fremga pa de fakturaer som du opretter.

Du kan veaelge om produktnumre skal vises pa dine fakturaer og om dato, medarbejdernavn og note for
timeregistreringer skal tilfgjes til fakturalinje. Hvis du ikke gnsker at det skal vaere muligt at fakturere en
ordre fgr den er afsluttet, kan du angive det her.

Du kan vaelge om linjer fra EDI faktura skal tilfgjes til arbejdsseddel eller om disse skal sammenlignes med
eksisterende linjer pa arbejdsseddel. Hvis medarbejderne laver en fuld opmaling af forbrugte materialer,
skal du benytte “Sammenlign linjer fra EDI faktura med eksisterende linjer pa arbejdsseddel”. Hvis
medarbejderne registrerer det som afviger fra hvad de har kgbt, skal du vaelge “Tilfgj linjer fra EDI faktura
til arbejdsseddel”.
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Fakturering
Angiv standard rykkergebyr: [] Vis produktnr. pa faktura
| 100 | 4 Tifej dato til fakturalinje pa nye timeregistreringer

[ Tifej medarbejdernavn til fakturalinje p nye timeregistreringer

. o
Angiv standard manediig rente % [ Tiffej note til fakturalinje pa nye timeregistreringer

| 15% | [ Warker forst fakturaer som "klar til fakturering” nar ordren er afsluttet.

-
Avance grossistmaterialer O Tifj linjer fra EDI faktura il arbejdsseddel

| 35% | ® Sammenlign linjer fra EDI faktura med eksisterende linjer pa arbejdsseddel

Avance pa grossistmaterialer beregnes udfra *

| Omkostning ‘ L 4 |

Betalingsfrist i dage
|1 |

Betalingsbetingelser

@& @ B I US x, x| 1= := e

Formater . - | [l »= || 82| [ Kilde

Ved betaling med bankoverfarsel skal pafares faktura nummer.
Ved for sen betaling tillazgges rente 1,5% pr. pabegyndt maned fra betalingsdato
Forfaldne ubetalte fakturaer sendes til inddrivelse gennem Transcom.

Afsnit: 5, Tegn: 183

2.8 Pdf dokument handtering
Her kan du vaelge om dokumenter skal dbnes og vises eller downloades til computeren, nar der klikkes pa
dem. Hvis du har lavet flere pdf-layouts, kan du her angive hvilket der skal benyttes som standard.

Pdf dokument handtering

Mar der klikkes pa dokumentet skal det Yaelg virksomhedens standard dokumentlayout:
® Abnes ogvises

) Downloades til computeren

Standard L 4

Gennemse og/eller rediger virksomhedsindstillinger

1. Klik pa Indstillinger
2. Veelg Virksomhedsindstillinger i menuen der kommer frem
3. Benyt evt. genvejspanelet i hgjre side af skaermen for hurtigt at hoppe til det gnskede omrade
4. Fortag eventuelle endringer
5. Klik pa Gem under Handlinger
3 Brugere

Du har mulighed for at fa overblik over samtlige medarbejdere i din virksomhed der er registrerede som
brugere i systemet, samt handtere indstillinger og rettigheder for hver enkel af dem. Ligeledes har du
mulighed for at oprette nye brugere.

3.1 Brugertyper og roller
Der findes fire brugertyper:

15
11.05.2017



BRUGERMANUAL — OPSATNING/ADMINISTRATION V.2.5

e Ressource: Brugere af denne brugertype har ikke mulighed for at logge ind i systemet, men
figurerer som en ressource andre medarbejdere kan administrere. Benyttes typisk for
medarbejdere, der arbejder pa laengerevarende entrepriser.

e Ressourcebruger: Brugere af denne brugertype har adgang til Min plan og Min tid, herunder
timeregistrering. Desuden har brugeren adgang til at se arbejdsseddel og tilfgje noter og
billeddokumentation.

e Begranset bruger: Brugere af denne brugertype har adgang til Min plan og Min tid, herunder
timeregistrering. Derudover kan det vaelges, at brugeren har adgang til overblik, priser samt
mulighed for at oprette ordre.

e Bruger: Brugere af denne brugertype har som udgangspunkt adgang til Min plan, Overblik og Min
tid. Derudover kan brugerne tildeles forskellige roller, der alle giver adgang til forskellige funktioner
i systemet. Det er muligt at tildele flere roller pa den samme bruger. De tilgeengelige roller giver
felgende rettigheder eller begransninger:

o Administrator - giver adgang til alle funktioner i systemet

Fakturering - giver adgang til Fakturering

HR Medarbejder - giver adgang til Planlagning, alle brugeres timesedler og rettigheder til
at administrere og registrere tid for andre brugere

Medarbejder - giver adgang til at logge ind i systemet (tildeles automatisk)

Skjul overbliksfane - fjerner Overblik fra brugerens profil

Skjul priser - skjuler priser pa brugerens arbejdssedler

Tilbud/ordre - giver rettigheder til at oprette ordrer og tilbud

Timeregistrering - giver adgang til at foretage egen timeregistrering (tildeles automatisk)

O O

O O O O O

NB! Det er vigtigt at tildele brugere korrekt brugertype, eftersom omkostningerne af en brugerlicens
afhaenger af brugertype. Jo feerre funktioner en bruger har adganag til, jo billigere bliver licensen. Se evt.
grafisk oversigt af brugertyperne her: Brugertyper

3.2 Anszettelsesperioder

Ved oprettelse af en bruger skal du angive bade start- og slutdato for brugerens ansattelse. For at
systemet skal kunne handtere bade tidsbegraensede og ikke-tidsbegraensede anszettelser, skal der angives
en slutdato. Hvis der er tale om en ansaettelse uden tidsbegraensning, skal du blot angive en dato langt ude
i fremtiden, eksempelvis 31-12-9999.

Du har mulighed for at angive et materiale for hver enkelt bruger til brug for fakturering af hans timer, samt
et materiale for overarbejde. Derudover kan du angive en timelgn samt en omkostningsfaktor. Hvis der er
angivet en timelgn og omkostningsfaktor vil disse bruges til udregning af omkostninger og daekningsbidrag
for hans forbrugte timer. Hvis der ikke er angivet en timelgn bliver omkostningerne udregnet ud fra
materialet til timeregistrering.

Ugedagene angivet under ansaettelsesforhold pa en brugerprofil refererer til den aftalte arbejdstid pr dag.
Hvis brugeren har en arbejdsuge pa 37 timer, der eksempelvis fordeles pa 7,5 timer mandag til torsdag og 7
timer fredag, skal der noteres 7,5 under mandag, tirsdag, onsdag og torsdag samt 7 under fredag. Disse
angivelser benyttes til at udregne flextimer samt overarbejde pa brugerens timesedler.

Startdato Slutdato Materiale til timeregistrering Overarbejde man tir ons tor fre lar s8N Timer  Timelan Omkostningsfaktor
01-11-2016 31-12-9999 | | [Standard] @ | | standara] - N 8 8 8 5 0 o | [ 370 @

[Standard] - [Standard] - 0,00
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3.3 Adgangskode
Nar du opretter en ny bruger i systemet, bliver der ikke generet en adgangskode automatisk, sa brugeren
kan derfor ikke logge ind i systemet. Du har to muligheder for at oprette en adgangskode til brugeren:

e Send en velkomstmail til brugeren, som giver brugeren mulighed for selv at oprette en
adgangskode

e Opret en adgangskode til brugeren pa den pageeldende brugerprofil og udlever det til brugeren
(klik pa Skift adgangskode under Handlinger)

Handlinger

M | Skift adgangskode =

3.4 Slettede Brugere

Du kan fa et overblik over slettede brugere ved at klikke pa Indstillinger, vaelge Administration og derefter
Brugere. Her kan vises to tabeller, en for "aktive” og en for ”“slettede” brugere. Du kan skjule og vise
tabellerne ved at trykke pa knapperne ved siden af Vis i vaerktgjsbjaelken. Hvis du klikker pa en slettet
bruger far du mulighed for at rette i informationerne for denne.

u Velkommen, Peter Hansen @ el
mi nu-ba

£ Opretny
Min plan Overblik Mintid Fakturering Ledelsesoverblik Planlagning

vis (i) (SR vis| 10 | @ |elementer - |Q|

Aktive brugere

(1115 af5 linjer)

Navn Mail Oprettet d. Oprettet af Seneste logind Rolle Handling

Klaus Serensen ks@topbyggeri.dk 26-08-2013 10:04 ks@topbyggeri.dk 11-02-2016 14:52 Bruger

Iben Kirkegard ik@topbyggeri.dk 23-08-2014 11:05 ks@topbyggeri.dk 10-01-2016 15:50 Bruger

Adam Larsen al@topbyggeri.dk 26-08-2013 11:01 ks@topbyggeri.dk 17-01-2016 09:11 Begranset Bruger

Forste Forrige 1 MNeste Sidste

Slettede Brugere I

(11l 1 af 1 linjer)

Navn Mail Oprettet d. Oprettet af Slettet dato Rolle Handling

Christian Kiim ck@topbyggeri.dk 12-10-2015 11:02 ks@topbyggeri.dk 12-02-2016 13:11 Bruger

Forste Forrige 1 MNeste Sidste

OBS: Hvis du vil genbruge e-mail adressen fra en slettet bruger pd en anden, skal den farstnaevnte aendres,
da der ikke ma veere to brugere med den samme e-mail.
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Du kan se yderligere historisk data fra en slettet bruger ved at