
Funktion Genvejstaster Beskrivelse 
Opret nyt tilbud Ctrl+Shift+I Der åbnes en ny fane med et nyt 

tilbud 
 

Opret ny ordre Ctrl+Shift+O Der åbnes en ny fane med en ny 
ordre 
 

Åben ’Opret ny’-menuen Ctrl+Shift+L Benyt piletasterne til at gå op og 
ned. Brug ENTER til at vælge 
 

Gem Ctrl+S Dette gælder for alle sider hvor 
’Gem’-knappen findes 
 

Godkend Ctr+Shift+S Gælder for tilbud, ordrer og 
fakturaer 
 

Udskriv/vis pdf Ctrl+Shift+U Gælder for tilbud, ordrer og 
fakturaer 
 

Hop ind i søgefelt Ctrl+MELLEMRUM Gælder for alle sider hvor 
søgefeltet findes 
 

Hop til forrige ordre eller faktura Windows: Ctrl+pil op 
Mac: Ctrl+Shift+pil venstre 
 

 

Hop til næste ordre eller faktura Windows: Ctrl+pil ned 
Mac: Ctrl+Shift+pil højre 
 

 

 


